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MINISTERIO DAS FINANGAS

Portaria n.° 1307-B/93

de 27 de Dezembro

Visando assegurar a gestdo eficaz da Tesouraria do
Estado, o Decreto-Lei n.° 275-A/93, de 9 de Agosto,
atribuiu aos servigos da Direc¢do-Geral do Tesouro a
competéncia para a contabilizagdo e controlo das en-
tradas e saidas de fundos por operagdes de tesouraria,
bem como para o controlo dos movimentos de fundos
do Estado.

Assente no exercicio de novas competéncias, o mo-
delo preconizado implica a prética de procedimentos
complementares ao nivel da gestio da movimentagio
de fundos.

Importa, assim, estabelecer as regras que orientardo
os circuitos de informagdo, quer quanto as entradas,
quer quanto as saidas de fundos, prevendo-se, também,
a criacdo de um plano de contas para as operagSes de
tesouraria.

Assim:

Manda o Governo, pelo Ministro das Finangas, nos
termos do artigo 30.° e do n.° 2 do artigo 42.° do
Decreto-Lei n.® 275-A/93, de 9 de Agosto, o seguinte:

1.° Aprova o Regulamento das Entradas e Saidas de
Fundos, da Contabiliza¢do e Controlo das Operacdes
de Tesouraria e do Funcionamento das Caixas, anexo
a presente portaria e que dela faz parte integrante.

2.° A presente portaria entra em vigor no dia ime-
diato ao da sua publicacio.

Ministério das Finangas.
Assinada em 23 de Dezembro de 1993.

O Ministro das Finangas, Eduardo de Almeida Ca-
troga.

ANEXO

Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos, da Contabiizago
e Controlo das Operagdes de Tesouraria 6 do Funcionamento das Caixas

Artigo 1.°
Ambito

O controlo da movimentag¢do de fundos na Tesouraria do Estado
e a contabilizagdo e fiscalizacdo das operagdes de tesouraria a cargo
da Direc¢do-Geral do Tesouro (DGT) compreende, entre outras:

a) Controlo do funcionamento das caixas;

b) Autorizagdo para a realizacdo de pagamentos, designadamente
através da movimenta¢do de contas bancdrias;

¢) Organizagdo da escrituragdo e do registo dos movimentos de
fundos e da contabilizagdo das operagdes de tesouraria;

d) Elaboragdo de mapas mensais das contas de tesouraria, de
relatdrio anual e respectivo apuramento de contas;

e) Transmissdo as entidades intervenientes no processo de co-
branga e contabilizagdo de informagdo relativa 3 cobranga.

Artigo 2.°

Regras de funcionamento das caixas

1 — As caixas devem assegurar o cumprimento das seguintes re-
gras minimas de funcionamento:

a) Existir um responsavel pela caixa;

b) Preparar ¢ remeter 3 DGT a escrituragdo das operagdes;

¢) Assegurar o depdsito didrio das receitas em contas do Te-
souro;

d) Assegurar a conciliagio das contas com os documentos co-
brados e o tratamento de todos os problemas que afectam
a arrecadagio;

e) Efectuar o arquivo da documenta¢do de cobranga;

J) Garantir niveis de seguranca e controlo dos fundos piiblicos
equivalentes aos estabelecidos para os servigos locais da DGT;

£) Comunicar aos servigos que administram as receitas cobra-
das as informagGes necessarias ao controlo da liquidagdo e
cobranga, nas condi¢ées e com a periodicidade estabelecida
pela DGT.

2 — Os servicos que exercam fungdes de controlo da arrecadagdo
realizada por entidades colaboradoras fiscalizam o cumprimento do
disposto no ndimero anterior.

3 — Uma caixa autorizada a processar pagamentos, nomeadamente
a caixa junto do Banco de Portugal, para além do cumprimento das
regras referidas no n.° 1, assegura:

a) A conciliagio da conta pagadora com os pagamentos efec-
tuados;

b) O arquivo da documentagio e a remessa de cdpia ao servigo
processador da despesa.

4 — As caixas afectas exclusivamente ao movimento de um orga-
nismo auténomo desenvolverdo a sua actividade nos termos a fixar
por despacho do director-geral do Tesouro, o qual determinar4:

a) Quais das regras referidas no n.° 1 a caixa deve aplicar;

b) As contas bancdrias a utilizar para defini¢io das receitas ar-
recadadas;

¢} As contas bancdrias e os meios a utilizar para a efectivagio
dos pagamentos;

d) As condigdes de transferéncia dos fundos para a Caixa Ge-
ral do Tesouro.

5 — Quando o montante da cobran¢a em algumas caixas for de
reduzida expressdo, o despacho de autorizagdo do Ministro das Fi-
nangas poderd determinar que estas caixas assegurem unicamente o
cumprimento das seguintes regras minimas de funcionamento:

a) Preparar e remeter & DGT a escrituragio das operacdes;
b) Assegurar o depdsito em contas do Tesouro dos fundos co-
brados, com a periodicidade mensal ou sempre que o respec-
tivo montante ultrapasse um duodécimo da receita anual pre-
vista.
Artigo 3.°

Circuito de informagio

! — As caixas enviam ao servico da DGT responsdvel pelo res-
pectivo controlo a escrituragdo nos prazos definidos por despacho
do director-geral do Tesouro.

2 — Os protocolos celebrados com as entidades colaboradoras de-
finirdo os termos e condigdes do envio de informagdo A entidade que
assegura o controlo da cobranca e do depésito de fundos cobrados
em conta do Tesouro.

3 — Os servigos que efectuam movimentos escriturais em contas
de operagdes de tesouraria remetem ao servigo da DGT responsavel
pela contabilizagdo a respectiva escrituragao, nas condigdes e prazos
definidos por despacho do director-geral do Tesouro.

4 — Os servigos da DGT responséveis pelo controlo da arrecada-
¢do remetem a cada caixa a confirmag¢do dos movimentos globais
registados e dos fundos entrados na Caixa Geral do Tesouro, nos
10 dias 1teis subsequentes ao envio da informagdo por parte dessas
entidades, para conferéncia da respectiva escrituragdo ou registo dos
movimentos.

5 — Os servigos que administram as receitas receberdo das caixas
informagdo detalhada sobre os valores cobrados e as anulagdes de
cobranga.

Artigo 4.°

Circuito da informagiio sobre pagamentos
processados através do sistema de pagamentos do Tesouro

1 — Os servicos da DGT responsaveis pela gestio do sistema de
pagamentos do Tesouro remetem aos diversos servigos utilizadores
extracto do movimento verificado.

2 — Os extractos referidos no nimero anterior terdo a periodici-
dade mensal e serdo remetidos através do Instituto de Informatica
do Ministério das Finangas.

3 — Os organismos auténomos utilizadores do sistema de paga-
mentos dispordo de extractos didrios, se assim o pretenderem.
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Artigo 5.°
Escrituracéo

1 — A escrituragido das cobrangas é efectuada pelas caixas que ndo
estejam subordinadas a organismos auténomos, através dos seguin-
tes registos:

a) Registos dos fluxos de entrada de fundos em Didrios;

b) Registo dos depésitos de fundos efectuados & ordem da DGT;

¢) Contas-correntes das contas bancarias;

d) Registos necessarios ao controlo dos valores debitados ao te-
soureiro;

e) Relagdo das anulagdes efectuadas, incluindo as referentes a
devolugdo de cheques.

2 — Nas situagdes previstas no n.° 5 do artigo 2.°, serdo assegu-
rados os registos referidos nas alineas a) € b) do nimero anterior.

3 — A escrituragdo dos pagamentos € processada nas caixas au-
torizadas por despacho do director-geral do Tesouro a processarem
pagamentos, excluindo as caixas subordinadas a organismos auté-
nomos, através do registo dos movimentos em Didrio identificando
o destinatrio dos pagamentos € O Servico ordenante. Para os paga-
mentos efectuados através do sistema de pagamentos do Tesouro,
o servigo da DGT responsdvel pela gestdo do sistema elabora um
resumo di4rio ¢ mensal do movimento efectuado.

4 — Os servicos que disponham de meios informaticos adequados
efectuam a correspondente escritura¢do através do registo das ope-
ragdes em Didrio informatizado.

5 — Os modelos dos documentos referidos nos numeros anterio-
res sio definidos por despacho do director-geral do Tesouro.

6 — As caixas subordinadas a organismos aut6nomos adoptardo
as regras de escrituragdo do respectivo organismo.

Artigo 6.°
Plano de contas

1 — A contabilidade das operagdes de tesouraria consubstancia-
-se no plano de contas em anexo, 0 qual faz parte integrante da pre-
sente portaria, € que visa permitir:

a) A relevacdo de todos os movimentos da Tesouraria do Estado;

b) A relevagdo das responsabilidades da Tesouraria perante ter-
ceiros;

¢) A produgdo de informagao para a gestdo previsional da Te-
souraria e controlo das previsdes de tesouraria;

d) A confirmagdo das contas de geréncia das caixas;

e) A produgdo de informagdo para controlo e auditoria da Te-
souraria do Estado.

2 — O plano de contas encontra-se estruturado nas seguintes
classes:

Disponibilidades e aplicagdes;
Terceiros;

Resultados de operagdes financeiras;
Transferéncias Orgamento do Estado;
Natureza das operagdes de tesouraria.

3 — As contas sdo ordenadas nas classes acima referidas de acordo
com o respectivo ponto de vista e 4mbito:

a) Nas contas da classe «Disponibilidades e aplicagdes» registam-
-se as operagdes com movimento na Tesouraria do Estado;
b) As contas da classe «Terceiros» evidenciam os fundos de ter-
ceiros depositados na Tesouraria, bem como as dividas de
terceiros a Tesouraria, nas situagdes previstas na lei;
As contas da classe «Resultados de operagdes financeiras» re-
gistam resultados associados A gestdo da Tesouraria, previa-
mente a sua passagem para o Orcamento do Estado;
d) As contas da classe «Transferéncias Orgamento do Estado»
relevam as transferéncias de fundos entre as contas de tesou-
raria e o Orgamento do Estado;
As contas da classe «Natureza das operagdes de tesouraria»
identificam a natureza ou tipo das operacdes de tesouraria,
tendo em vista a produgdo de informagdo para a Conta Ge-
ral do Estado.
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4 — O desdobramento e o desenvolvimento das contas ¢ as cor-
respondentes regras de contabilizagdo serdo aprovados por despacho
do director-geral do Tesouro.

5 __ A abertura e o encerramento das contas € da competéncia do
director-geral do Tesouro e devera respeitar a estrutura estabelecida
pelo plano de contas em anexo.

Artigo 7.°
Contabilizacdo

1 — Para a contabiliza¢do das operagdes de tesouraria serdo uti-
lizados como suporte os registos didrios e os mapas resumo das ope-
ragdes referidas no artigo 5.°, discriminando os movimentos por conta
de operagdes de tesouraria.

2 — Com base nos referidos suportes serdo preparados os seguin-
tes documentos:

a) Balancetes mensais do Razéo, evidenciando os movimentos
ocorridos nas contas e respectivos valores acumulados, quer
sob o ponto de vista das responsabilidades perante terceiros,
quer sob a dptica da natureza ou tipo de operagdes;

b) Balancetes anuais do Razdo, nos termos referidos na alinea
anterior;

¢) Balango financeiro do Tesouro, evidenciando as disponibili-
dades existentes no final do exercicio, as responsabilidades
e os direitos de Tesouraria do Estado perante terceiros.

Artigo 8.°
Informagio 2 Direcciio-Geral da Contabilidade Piblica

| — A DGT remete a Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica
(DGCP) tabelas mensais referentes, respectivamente, aos valores en-
trados na Tesouraria do Estado e aos fundos saidos.

2 — A DGT remete 3 DGCP as 1abelas mensais relativas, respec-
tivamente, as entradas € saidas por operagdes de tesouraria.

3 _ O envio da tabela pode ser substituido pela comunica¢ao em
suporte informdtico da respectiva informagao directamente para a
base de dados da Contabilidade Piblica.

Artigo 9.°
Meios informdticos

Os registos e as comunicagoes de informagiao podem ser efectua-
dos por meios informéticos.

Artigo 10.°
Contas de geréncia

1 — As contas de geréncia serdo elaboradas tendo em considera-
¢io o disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 9.° e na alinea e) do
n.° 1 do artigo 26.° da Lei n.° 86/89, de 8 de Setembro, relativa-
mente 4 movimentagdo de fundos pelo responsavel da caixa afluente.

2 — Havera lugar A prestacdo de contas no caso de mudanga do
responsavel ou no final de cada ano econémico.

3 — As contas de geréncia serdo elaboradas e remetidas ao Tri-
bunal de Contas no prazo de 60 dias.

ANEXO

Plano de contas

Disponibilidades e aplicagdes:

Caixas;

Depdsitos no Pais;

Depdsitos no estrangeiro;

Outros dep6sitos no estrangeiro;

Caixas — Tesourarias da Fazenda Publica;
Outros valores.

Terceiros:

Credores por receitas fiscais e similares;

Credores por execugdes fiscais € depésitos em cofres do Tesouro;

Credores por transferéncias do exterior;

Recursos alheios no Tesouro;

Credores por descontos para a seguranga social, seguros e sin-
dicatos;

Outros devedores e credores.

Resultados de operacdes financeiras:

Diferencas de cimbio;
Lucros de amoedagio;
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Encargos bancirios;
Juros de depésitos bancdrios;
Outros resultados.

Transferéncias Or¢amento do Estado:

Despesa orgamental;

Receitas correntes;

Receitas de capital;

Recursos préprios comunitérios;
Reposigdes;

Contas de ordem.
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