u. Entidade
ZJ) Orcamental

Procedimento concursal comum para o preenchimento de 2 (dois) postos de trabalho namodalidade
de contrato de trabalho em funcdes publicas por tempo indeterminado na carreira/categoria de
Técnico Superior Especialista em Orgcamento e Financas Publicas do Ministério das Financas
(TSEOFP), do mapa de pessoal da Entidade Orgcamental (EO), no Departamento de Sistemas de
Informacéo, na Unidade de Imagem, Comunicacdao e Documentagéao.

Atan.°5

No dia 19 de dezembro do ano de dois mil e vinte e cinco, reuniu, por videoconferéncia, o juri do
procedimento concursal aberto pelo Aviso (extrato) n.°© 24047/2025/2, publicado em Diario da Republica
n.° 188/2025, 2.2 série, de 30 de setembro, e publicitado integralmente na Bolsa de Emprego Publico
(OE202509/0916) no portal Emprego Publico (P2025/1010) e no site da Entidade Orgcamental (EO), para o
preenchimento de 2 (dois) postos de trabalho da carreira/categoria de Técnico Superior Especialista em
Orgamento e Finangas Publicas do Ministério das Finangas, no Departamento de Sistemas de Informacéo,
na Unidade de Imagem, Comunicagdo e Documentagéao, previstos no mapa de pessoal da EO.

Para esta reunido foram convocados, e estiveram presentes, o Presidente do juri, Joaquim Fernando Ribeiro
Muxagata, Subdiretor-Geral da EO, a 1.2 Vogal efetiva, Margarida Marques da Eira, Diretora do
Departamento de Sistemas de Informagdo da EO e que substitui o Presidente nas suas auséncias e
impedimentos, e a 2.2 Vogal efetiva, Rita Susana Bento Correia, Técnica Superior Especialista em
Coordenacgéao Transversal de Administragdo e Politicas Publicas, no Departamento de Estruturas Organicas
e de Recrutamento, da Diregdo-Geral da Administragdo e do Emprego Publico (DGAEP).

A reunido teve como objetivos:

Definir a data de realizagdo da Prova de Conhecimentos e do periodo de treino;
Definir as condi¢gdes de aplicagdo da Prova de Conhecimentos;

Aprovar o enunciado da Prova de Conhecimentos;

Apreciar a aplicagéo faseada dos métodos de selegéo;

Identificar novas candidaturas canceladas no portal Emprego Publico.

aOpreDbd=

O juri deliberou por unanimidade:

1. Dataderealizagdo do método de selegao e do periodo de treino

1.1. Definir que o periodo para verificacdo da identidade decorrera entre as 09h30m e as 10h30m, hora
continental, do dia 8 de janeiro de 2026, em suporte eletronico e a distancia, cabendo aos

candidatos garantir as condigdes necessarias a sua realizagao.

1.2. Fixar as 10h30m (hora continental) do dia 8 de janeiro de 2026 para a realizagado da Prova de
Conhecimentos, em suporte eletrénico e a distancia, cabendo igualmente aos candidatos
garantir as condigdes necessarias a sua realizagéo.
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1.3.

1.4.
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Determinar que o Guia do Candidato — Prova de Conhecimentos seja disponibilizado na area

reservada do candidato no portal Emprego Publico em 19 de dezembro de 2025.

Determinar que o acesso a uma prova demonstrativa de treino seja disponibilizado no periodo
compreendido entre as 00h0Om do dia 2 de janeiro e as 23h59m do dia 5 de janeiro de 2026, em
suporte eletronico e a distédncia, sendo a sua realizagao facultativa, sem videovigilancia, podendo
cada candidato realiza-la, no maximo, cinco vezes.

2. Aplicagdo da Prova de Conhecimentos

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

A estrutura, as tematicas e a bibliografia da Prova de Conhecimentos (PC) sdo as constantes da
Ata n.° 1, encontrando-se igualmente reproduzidas no Anexo | a presente Ata, dela fazendo parte
integrante.

Por questbes de preparagdo logistica atempada, sé serdo considerados os pedidos de
alargamento do tempo de duragdo total da PC efetuados até ao dia 2 de janeiro de 2026,
apresentados por candidatos com deficiéncia comprovada que solicitem.

As condigdes de aplicagcdo da PC sédo as constantes do Anexo Il a presente Ata, dela fazendo parte
integrante.

Os requisitos tecnolégicos minimos para a realizagdo da PC constam do Anexo lll a presente Ata,
dela fazendo parte integrante.

APC sera aplicada pela DGAEP, no &mbito do Protocolo de Prestagc@o de Servigos celebrado com
aquela entidade, ao abrigo do disposto na alinea j) do n.° 2 do artigo 15.° do Decreto-Lei n.°
117/2011, de 15 de dezembro, na sua redagao atual.

3. Aprovacao do enunciado da Prova de Conhecimentos

3.1.

3.2.

O juri deliberou, por unanimidade, aprovar o enunciado da PC, em conformidade com o
estabelecido no ponto 1.1 da Ata n.° 1 e do ponto 13.6. do Aviso de Abertura Integral do
procedimento.

Por razbes de confidencialidade, o enunciado aprovado, contendo as respostas corretas
assinaladas e arespetiva cotagéo, constitui o Anexo IV a presente Ata, apenas sendo divulgado
apos a realizagdo da PC.

4. Aplicacao faseada dos métodos de selegao

Por razbes de celeridade procedimental e atendendo ao elevado numero de candidatos admitidos ao

procedimento, o juri deliberou, por unanimidade, propor ao Senhor Diretor-Geral da Entidade Orgamental,
a utilizagao faseada dos métodos de selegao, ao abrigo do disposto no n.° 1 do artigo 19.° da Portaria n.°

233/2022, de 9 de setembro, devendo ser convocados para a realizagdo do 2.° método de selegdo um

conjunto de 20 (vinte) candidatos, por ordem decrescente de classificagdo no 1.° método de selegéao,

respeitando a prioridade legal da sua situagao juridico-funcional.

5. Candidaturas canceladas

O juri verificou nao existirem novas candidaturas canceladas no portal do Emprego Publico até ao dia 18
de dezembro de 2025.
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Mais deliberou o juri, por unanimidade, notificar todos os candidatos ao presente procedimento, da
publicagdo da presente Ata.

Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente Ata, a qual, depois de lida e considerada conforme, é
assinada pelos presentes.

O Presidente

Digitally signed by Joaquim Muxagata
1 fows DN: ¢=PT, title=Subdiretor-Geral,
) v “'ﬂ' o=Entidade Or¢amental, sn=Ribeiro

| t y_ &5‘ €_  Muxagata, givenName=Joaquim

Fernando, cn=Joaquim Muxagata
Date: 2025.12.19 18:01:25 Z

A Primeira Vogal Efetiva A Segunda Vogal Efetiva
Assinado por: Margarida Marques da Eira Assinado por: Rita Susana Bento Correia
Num. de Identificacao: 10784657 Num. de Identificagcao: 11007460
Data: 2025.12.19 18:07:12+00'00' Data: 2025.12.19 18:22:07+00'00'
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ANEXO |

Estrutura, tematicas e bibliografia da Prova de Conhecimentos

1.1.1. APC é realizada individualmente, em plataforma eletrénica, em ambiente controlado, com recurso
a videovigildncia, sem consulta de documentagéo, sendo valorada de acordo com a escala de 0 (zero) a 20
(vinte) valores, arredondada as centésimas.

1.1.2. Os candidatos admitidos devem aceder a plataforma eletrénica de realizagédo da prova 60 (sessenta)
minutos antes da hora agendada para o inicio da PC, de modo a realizarem a sua identificagéo.

1.1.3. Oscandidatos que néo realizarem aidentificagdo nos 60 (sessenta) minutos antes da hora agendada
para o inicio da PC, ndo poderao realizar a prova.

1.1.4. Oscandidatos devem utilizar os seus préprios meios informaticos (computador e webcam) e garantir
ligacdo a internet entre a hora de inicio da identificagdo e o momento de conclusdo da prova.

1.1.5. Nao é permitida a auséncia temporaria dos candidatos da plataforma apds o inicio da PC.

1.1.6. Durante a realizagédo da prova nao é permitida a utilizagdo de telemdveis ou quaisquer aparelhos
eletrénicos, para além do computador de realizagédo da prova.

1.1.7. A corregao da PC é efetuada sob anonimato, mediante corregdo automatica na plataforma em que
foi realizada.

1.1.8. A PC serd constituida por 50 (cinquenta) questdes de escolha multipla, em que:

1.1.8.1. Os candidatos devem assinalar apenas uma resposta de entre as 4 opgdes possiveis em cada
questao;

1.1.8.2. Cada resposta certa sera classificada com a cotagéo de 0,4 valores;

1.1.8.3. A duragéo total da PC é de 90 (noventa minutos), podendo ser alargada até ao limite de 50%
para os candidatos com deficiéncia comprovada que o solicitem.

1.1.9. O comprovativo do grau de deficiéncia deve ser apresentado até 10 dias Uteis antes da realizagéo da
PC, quando ndo apresentado no momento da candidatura.

1.1.10. A prova de conhecimentos incidird sobre as seguintes tematicas:
1.1.10.1. Enquadramento juridico e normativo da Administragdo Publica
1.1.10.2. Comunicagéo institucional e gestdo da imagem publica
1.1.10.3. Design
1.1.10.4. Orgamento e finangas publicas

1.1.10.5. Etica, privacidade e protocolo institucional
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Bibliografia geral:

Decreto-Lei n.° 58/2015, de 21 de abiril

Decreto-Lei n.© 13/2024, de 10 de janeiro

Lei Geral do Trabalho em Fung¢des Publicas — Lei n.® 35/2014

Decreto-Lei n.© 117/2011, de 15 de dezembro, na sua redagdo atual Organica do Ministério das
Financas;

Organica da Entidade Orgamental, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 53/2025, de 28 de margo;
Estrutura nuclear da Entidade Orgamental, aprovada pela Portaria n.° 233/2025/1 - de 26 de
maio;

Organizacéo da carreira de técnico superior especialista em orgamento efinangas publicas do
Ministério das Finangas - Decreto-Lei n.© 58/2015, de 21 de abril, na sua redagéo atual.

Bibliografia Especifica

Comunicacéo institucional e gestdo da imagem publica

Guia de apoio a comunicagdo interna nas entidades publicas (guia), Portal Colaborativo,
outubro 2020 >
https://www.colaboraap.gov.pt/FrontEnd/Paginas/Publicacoes.aspx

Regulamento (UE)n.° 679/2016, de 27 de Abril (Regulamento Geral Sobre A Protegdo De Dados)
>

https://www.pgdlisboa. pt/leis/lei_mostra articulado.php?nid=2961&tabela=leis&so _miolo=

Ferramenta de avaliagdo da qualidade de conteudos informativos (guia), Portal Colaborativo,
outubro 2020 >
https://www.colaboraap.gov.pt/FrontEnd/Paginas/Publicacoes.aspx

Marketing de Servigos Publicos: Casos de Estudo, Proencga, Jodo; Escolar, 2008.

Dez Principios do Inovador Publico (guia), Portal Colaborativo, janeiro 2022
https://www.colaboraap.gov.pt/FrontEnd/Paginas/Publicacoes.aspx

Webinars: Guia pratico, INA, 2021 >
https://bussola.gov.pt/Guias%20Prticos/Guia% 20Pr% C3%A1tico%20 para%20a%20realiza%
C3%A7%C3%A30%20de%20webinares. pdf

Orcamento e financas publicas

Lein®151/2015, de 11 de setembro (Lei de Enquadramento Orgamental, artigos 9°a 19° e 32°
a 399%), na sua redacéao atual > https://diariodarepublica.pt/dr/legislacao-consolidada/lei/2015-
105756679

Apresentagdo «Conhecer o processo de Elaboragdo do Orgcamento do Estado» >

https://www.eo.gov.pt/politicaorcamental/Paginas/ConhecerProcessoElaboracaoOE/index.a
SpXx

Design

Decreto-Lei n.° 49/2024, de 8 de agosto (Regras de disponibilizagdo de servigos digitais pela
Administragao Publica) >
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/decreto-lei/49-2024-875899341

Principios de Usabilidade, Mosaico.Gov.pt > https://mosaico.gov.pt/areas-
tecnicas/usabilidade#10-heuristicas- de-usabilidade

Principios e Elementos do Design, Wordpress, 2018 >
https://midiabase.files.wordpress.com/2018/02/princc3adpios-e-elementos-do-design. pdf

Etica, privacidade e protocolo institucional
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e Politica de Privacidade da Entidade Orgamental >
https://www.eo.gov.pt/eo/Paginas/DGO RGPD.aspx

e (Codigo de Conduta da Entidade Orgamental >
https://www.eo.gov.pt/eo/Paginas/CodigoCondutaDGO.aspx

e Lein®40/2006, de 25 de agosto (Lei das Precedéncias do Protocolo do Estado Portugués) >
https://www.parlamento.pt/Legislacao/Documents/Legislacao_Anotada/LeiPrecedenciasPro

tocoloEstadoPortugues Simples. pdf

Nota: Para efeitos da presente bibliografia, consideram-se igualmente validas edigdes posteriores as aqui
indicadas, quando aplicavel.
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ANEXO 11

Condigoes de Aplicagado da Prova de Conhecimentos

Para a realizacdo da Prova de Conhecimentos os candidatos deverdo aceder a plataforma eletrénica de
acordo com os procedimentos descritos no Guia do Candidato - Prova de Conhecimentos.

No dia da prova os candidatos terdo disponivel uma equipa de apoio, através de contactos telefénicos e
enderecgo de correio eletrénico a divulgar no Guia do Candidato — Prova de Conhecimentos.

A prova é realizada individualmente, em plataforma eletrénica, em ambiente controlado, com recurso a
videovigilancia, sem consulta de documentagao, sendo valorada de acordo com a escala de 0 (zero) a 20
(vinte) valores, arredondada as centésimas.

Para efeitos de verificagcdo daidentidade os candidatos deverdo ser portadores do respetivo documento de
identificagéo civil ou outro que legalmente o substitua, com fotografia.

Os candidatos admitidos deverdo aceder a plataforma eletrénica de realizacdo da prova as 09h30m, ou
seja, 60 (sessenta) minutos antes da hora agendada para o inicio da prova, de modo a realizarem a sua
identificagao.

Os candidatos que nao realizarem a identificagdo no periodo entre as 09h30m e as 10h30m, néao poderédo
realizar a prova.

Apos verificagao da identidade, os candidatos deverdo manter-se na sessédo até a hora de inicio da prova
(10h30m) e até terminarem a realizagdo da mesma.

A duracéao total da prova é de 90 (noventa) minutos, podendo ser alargada até ao limite de 50% para os
candidatos com deficiéncia comprovada que o solicitem, no maximo até ao dia 2 de janeiro de 2026, por
questdes de preparagdo logistica atempada.

Nao serd permitida a auséncia temporaria dos candidatos da plataforma apds o inicio da prova, com a
excecdo das auséncias que se mostrem necessdarias e que tenham sido solicitadas por candidatos com
deficiéncia comprovada.

A desisténcia da realizagdo da prova s6 podera ser manifestada pelos candidatos decorridos 15 (quinze)
minutos sobre o inicio da mesma. Esta devera ser formalizada por escrito, através do envio da seguinte
mensagem no chat da plataforma onde decorre aaplicagdo do método -“Declaro que desisto da Prova de
Conhecimentos no dmbito do procedimento concursal da Entidade Orgamental- nome e numero de
identificagao civil ou equivalente”.

Aquando da entrada na plataforma, os candidatos deverdo declarar, sob compromisso de honra, que ndo
irdo recorrer a qualquer meio fraudulento narealizagao da prova, e que aceitam as condi¢cdes de realizagao
do método, nomeadamente a videovigildncia, sob pena de ndo poderem realizar a mesma.

A prova serd realizada com o recurso a videovigildncia na qual apenas o vigilante tem acesso a imagem
transmitida pelos candidatos, ndo havendo registo nem conservagdo de imagem nem som. A nao
autorizagdo da vigilancia através de cdmara do computador/cadmara externa determina a impossibilidade
de realizagéo da prova e consequente exclusdo do procedimento.
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Os candidatos deverdo assegurar a ligagdo do microfone e do sistema de som, de forma a permitir a
comunicagao entre os candidatos e os vigilantes.

As condigdes ambientais e tecnoldgicas de realizagcdo da prova sdo da inteira e exclusiva responsabilidade
dos candidatos, cabendo a estes assegura-las.

O local da realizagéo da prova sera escolhido pelos candidatos, podendo ser o seu domicilio ou qualquer
outro, devendo os candidatos assegurar que a prova é realizada num ambiente tranquilo, sem ruidos ou
interrupgdes, sendo da sua responsabilidade garantir que no ambiente/local onde a irdo realizar nao
estardo presentes outras pessoas.

Durante o periodo de realizagdo da prova sera proibido o contacto com terceiros para além do vigilante,
por qualquer meio, eletronico ou outro. A presenca de terceiros na sala s6 sera permitida aos candidatos
com deficiéncia comprovada que o solicitem.

Durante a realizagdo da prova ndo serd permitido utilizar mais do que um dispositivo, nem telemdéveis,
auscultadores ou outros aparelhos eletrénicos para além do computador de realizagao da prova.

Caso sejam detetados comportamentos desadequados e/ou indicios de fraude, o vigilante contactarad o
candidato, via chat, para reposi¢cdo da normalidade e caso tal ndo se verifique, reportard a ocorréncia ao
juri, competindo a este a apreciagédo dos factos e a eventual deliberagdo quanto a anulagao da prova.

A falta a Prova de Conhecimentos determina a exclusdo do procedimento concursal.

Seréo excluidos do procedimento os candidatos que obtiverem classificagao inferior a 9,50 valores, cfr. al.
a) do n.° 4 do artigo 21.° da Portaria n.°© 233/2022, de 09 de setembro.

A corregado da prova sera efetuada sob anonimato, mediante corregcdo automatica na plataforma de
realizacdo da mesma.
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ANEXO Il

Requisitos tecnoldgicos minimos para realizagéo da Prova de Conhecimentos

Cabe ao candidato assegurar o recurso aum computador ou tablet, com acesso ainternet, com microfone
e camara, de acordo com especificagdes minimas infra requeridas para aceder a plataforma eletrénica da
Prova de Conhecimentos.

Sistemas Operativos:

e Windows: 10 22H2 ou superior (excluindo versbes beta);

e macOS: Ventura (13.7) ou superior (excluindo versdes beta);
e Android: 12 ou superior (excluindo versdes beta);

e jOS: 16 ou superior (excluindo versdes beta);

e PadOS: 16 ou superior (excluindo versdes beta).

Nota: O Sistema Operativo Windows devera passar na validagdo Windows Genuine Advantage.

Firewall: Nao é possivel a realizagcdo da prova em ambientes com firewall empresarial (incluindo VPN).
Caso necessario, devera ser informado o administrador de rede sobre os requisitos de configuragao.

Ecra: Resolugdo minima: 1024 x 768 em cores de 16 bits.
Navegador de Internet:

e Google Chrome atualizado (Windows, Mac);

e Configure o Google Chrome como navegador pré-definido;

e Cookies de Internet devem estar ativos;

e Qualquer configuragéo de bloqueio de pop-up deve ser desabilitada.

Ligacdo alInternet: Ligacdo de banda larga estavel, sendo recomendado utilizar uma ligagdo com fios.
Camara: Resolugdo minima: 640x480 a 10 fps (interna ou externa).
Som e Microfone:

e Windows: Verifique se ndo estdo em modo silencioso;
e Mac: Dé permissdes nas "Preferéncias do Sistema: Seguranga e Privacidade" para Microfone,
Camara, Automacgao e Monitorizagao de entradas.

Configuragées do Navegador: Permitir acesso a cdmara e ao microfone.
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